
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบีย้ควำมพกิำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางมะเดื่อ  อ าเภอพนุพิน  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ความพิการ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องคก์ารบริหารส่วนต าบลบางมะเดื่อ  อ าเภอพนุพนิ  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขึน้ทะเบยีน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นพ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงินเบีย้ความพกิาร  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการส านกังานปลดัองค์การบริหารส่วนต าบลบางมะเดือ่/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่น 
 พ.ศ.2553 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหค้นพิการลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงินเบีย้ความพกิาร 
 ในปีงบประมาณถดัไปณที่ท าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานทีท่ี่องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นก าหนด 



 

 

 หลกัเกณฑ ์
ผูม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินเบีย้ความพิการตอ้งเป็นผูม้ีคณุสมบตัแิละไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี ้
 1. มีสญัชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตามทะเบียนบา้น 
 3.มีบตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมการคณุภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
ในการยืน่ค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ความพกิารคนพกิารหรือผูด้แูลคนพิการจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบีย้
ความพิการโดยรบัเงินสดดว้ยตนเองหรือโอนเงนิเขา้บญัชเีงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผูพ้ิทกัษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณ ี
     ในกรณีทีค่นพิการเป็นผูเ้ยาวซ์ึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไรค้วามสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ิทกัษห์รือผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณยีื่นค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว 
 วิธีการ 
    1. คนพิการที่จะมีสิทธิรบัเงนิเบีย้ความพิการในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพิการหรือผูด้แูลคนพิการผูแ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ิทกัษ์ผูอ้นบุาลแลว้แต่กรณยีื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นณสถานที่
และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกาศก าหนด 
    2.กรณีคนพิการที่ไดร้บัเงินเบีย้ความพิการจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประมาณที่ผ่านมาใหถ้ือว่าเป็นผูไ้ด้
ลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบีย้ความพกิารตามระเบยีบนีแ้ลว้ 
    3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดร้บัเบีย้ความพิการไดย้า้ยที่อยู่และยงัประสงคป์ระสงคจ์ะรบัเงินเบีย้ความพกิารตอ้งไปแจง้
ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัเบีย้
ความพิการใน
ปีงบประมาณถดัไปหรือ
ผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาท ี
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล           
บางมะเดื่อ) 



 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบยีนตาม
แบบยื่นค าขอลงทะเบยีนให้
ผูข้อลงทะเบียน 
 

10 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาท ี
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล       
บางมะเดื่อ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำตวัคน
พิกำรตำม
กฎหมำยว่ำดว้ย
กำรส่งเสริมกำร
คณุภำพชีวิตคน
พิกำรพรอ้ม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบยีนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมดุบญัชีเงนิ
ฝำกธนำคำร
พรอ้มส ำเนำ 
(กรณทีี่ผูข้อรบั
เงินเบีย้ควำม
พิกำรประสงค์

- 1 1 ชุด - 



 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูส้งูอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 

4) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออก
โดยหน่วยงำน
ของรฐัที่มีรูปถ่ำย
พรอ้มส ำเนำของ
ผูด้แูลคนพิกำร
ผูแ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ิทกัษ์ผู ้
อนุบำลแลว้แต่
กรณี (กรณียืน่ค ำ
ขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) 

สมดุบญัชีเงนิ
ฝำกธนำคำร
พรอ้มส ำเนำของ
ผูด้แูลคนพิกำร
ผูแ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ิทกัษ์ผู ้
อนุบำลแลว้แต่
กรณี (กรณีที่คน
พิกำรเป็นผูเ้ยำว์
ซึ่งมีผูแ้ทนโดย
ชอบคนเสมือนไร้
ควำมสำมำรถ
หรือคนไร้
ควำมสำมำรถให้

- 1 1 ชุด - 



 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ผูแ้ทนโดยชอบ
ธรรมผูพ้ิทกัษ์
หรือผูอ้นุบำล
แลว้แต่กรณีกำร
ยื่นค ำขอแทน
ตอ้งแสดง
หลกัฐำนกำรเป็น
ผูแ้ทนดงักล่ำว) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเติม 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบียนรบัเงนิเบีย้ความพิการ 

- 
19. หมำยเหต ุ
            - 

วันท่ีพิมพ ์ 10/09/2558 
สถำนะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดยส านกังานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลบางมะเดื่อ                 

อ าเภอพนุพิน  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายสิทธิพงษ์  ปานด ี

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางมะเดื่อ 



 

 

เผยแพร่โดย นางวาสนา  ธนาพล 
นกัพฒันาชุมชน 

 
 

 
 


