
 
 

คู�มือสําหรับประชาชน 
กองช�าง 

 
 
 
 
 
 

ติดต่อเจ้าหน้าที่

(นางสาวสุรัชนีย์   แย้มเยื้อน)
ตำแหน่ง  นายช่างโยธาอาวุโส



คู�มือประชาชน 
กองช�าง องค�การบริหารส�วนตําบลบางมะเดื่อ 

 

1.  การขออนุญาตก
อสร�าง 

2.  การขุดดิน/ถมดิน 

3.  การแจ�งก
อสร�างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

4.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

5.  การแจ�งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

6.  การยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

7.  การแจ�งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

8.  การแจ�งเคลื่อนย�ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

9.  การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช�ท่ีจองรถท่ีกลับรถ และทางเข�า – ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

10. การออกใบรับรองการก
อสร�างอาคารตามมาตรา 32 

11. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร ตามมาตรา 33 

12. การขออนุญาตเคลื่อนย�ายอาคาร ตามมาตรา 21 

13. การขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน 

14. การขอต
ออนุญาตใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู�มือสําหรับประชาชน 
 
งานท่ีให บริการ การขออนุญาตก
อสร�าง 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ  กองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ�  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
  ประชาชนท่ีต�องการก
อสร�างอาคาร ติดต
อได�ท่ี กองช
าง ผู�ใดก
อสร�างอาคารโดยไม
ได�รับ
อนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ิน ต�องระวางโทษจําคุกไม
เกิน 3 เดือน หรือปรับไม
เกินหกหม่ืนบาท หรือท้ังจํา
ท้ังปรับ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 
  1.  ยื่นเอกสารขออนุญาตท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
  2.  นายช
างโยธาอาวุโส สังกัดกองช
าง ตรวจเอกสารพร�อมนัดเจ�าของและผู�ตรวจเขต กําหนด
วันวางผังอาคาร (1 วัน) 
  3.  นายช
างโยธาชํานาญงาน ตรวจสอบผังบริเวณ (2 วัน) 
  4.  งานวิศวกรรมตรวจสอบด�านงานวิศวกรรม (2 วัน) 
  5.  งานสถาปBตยกรรมตรวจสอบด�านสถาปBตยกรรมตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร และผังเมือง
รวม (2 วัน) 
  6.  ผู�อํานวยการกองช
างตรวจสอบความถูกต�อง (1 วัน) 
  7.  ผู�อํานวยการกองช
าง ลงนามให�ความเห็นชอบ (1 วัน) 
  8.  ปลัดองค6การบริหารส
วนตําบล ลงนามให�ความเห็นชอบ (1 วัน) 
  9.  นายกองค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ ลงนามอนุญาต (1 วัน) 
  10. นายช
างโยธาอาวุโสติดต
อผู�ขออนุญาตเพ่ือออกใบอนุญาตก
อสร�าง (1 วัน) 
 
ระยะเวลา 
 
  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 12 วัน  
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

  1.  แบบคําขออนุญาต (แบบ ข.1) 
  2.  แบบแปลน แผนผังบริเวณและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 5 ชุด 
  3.  รายคํานวณของวิศวกร 1 ชุด (กรณีเปEนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ี
ก
อสร�างด�วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปEนส
วนใหญ
) 
  4.  สําเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนิก และวิศวกรผู�ออกแบบ (กรณีท่ีเปEนอาคารควบคุม
ตามกฎหมายควบคุมการประกอบวิชาชีพ) 
  5.  สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืน 
  6.  หนังสือแสดงความยินยอมให�ก
อสร�างอาคารในท่ีดิน (กรณีเจ�าของอาคารไม
ได�เปEนเจ�าของ
ท่ีดินท่ีอาคารนั้นต้ังอยู
) 
  7.  หนังสือแสดงความยินยอมให�ก
อสร�างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีท่ีอาคารก
อสร�างชิดเขต
ท่ีดินน�อยกว
า 50 เซนติเมตร) หรือใช�ผนังร
วมกัน 
  8.  หนังสือแสดงความเปEนตัวแทนเจ�าของอาคาร (หรือหนังสือมอบอํานาจ กรณีท่ีตัวแทน
เจ�าของอาคารเปEนผู�ขออนุญาต) 
  9.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค6 และผู�มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ผู�
ขออนุญาตท่ีออกให�ไม
เกิน 6 เดือน 
  10. หนังสือแสดงว
าเปEนผู�แทน ซ่ึงเปEนผู�ดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปEนผู�
ขออนุญาต) 
  11. เอกสารอ่ืนๆ (ถ�ามี) 

ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

ค�าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
       ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
เราไม�อยากให คุณต องพบกับป1ญหาเล�านี้ 
 

ประเภทของการฝ4าฝ5น โทษสูงสุด 
ทําการก
อสร�าง ดัดแปลง เคลื่อนย�ายใช�หรือเปลี่ยน
การใช�อาคารโดยไม
ได�รับอนุญาต 

จําคุกไม
เกิน 3 เดือน หรือปรับไม
เกินหกหม่ืนบาท
หรือท้ังจําท้ังปรับและปรับอีกวันละ ไม
เกินหนึ่งหม่ืน
บาทตลอดเวลาท่ียังมีการกระทําการฝMาฝNน หรือ
จนกว
าจะได�ปฏิบัติให�ถูกต�อง 

ทําการรื้อถอนอาคาร โดยไม
ได�รับอนุญาต จําคุกไม
เกิน 3 เดือนหรือปรับไม
เกินหกหม่ืนบาทหรือ
ท้ังจําท้ังปรับ 

ทําการก
อสร�างดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนย�าย
อาคารให�ผิดไปจากแบบแปลนแผนผังท่ีได�กระทําการ
ฝMาฝNนนั้นขัดต
อบทบัญญัติของกฎหมาย 

จําคุกไม
เกิน 3 เดือนหรือปรับไม
เกินหกหม่ืนบาทหรือ
ท้ังจําท้ังปรับอีกวันละไม
เกินหนึ่งหม่ืนบาทตลอดเวลา
ท่ียังมีการกระทําการฝMาฝNน หรือจนกว
าจะจะได�ปฏิบัติ
ให�ถูกต�อง 



 
ถ าใบอนุญาตสูญหายหรือชํารุดทําอย�างไร 
  ถ�าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหายให�แจ�งความแล�วนําใบรับแจ�งความนั้นไปยื่นต
อเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินองค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ เพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตนั้น 
  ถ�าใบอนุญาตใดๆ ชํารุดในสาระสําคัญให�นําใบอนุญาตนั้นไปยื่นต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน
องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ เพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตนั้น 
การขอคําปรึกษาด�านงานวิศวกรรมและสถาปBตยกรรม 
  เม่ือประชาชนในเขตองค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือท่ีมีปBญหาในงานด�านวิศวกรรมและ
สถาปBตยกรรม ต�องขอความช
วยเหลือจากกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ สามารถติดต
อขอ
คําปรึกษาท่ีฝMายแผนงานและก
อสร�าง กองช
าง 
การยื่นคําร�องท่ัวไป 
  เม่ือประชาชนในเขตองค6การบริหารส
วนตําบลต�องการขอความช
วยเหลือจากกองช
าง 
องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ สามารถยื่นใบคําร�องท่ัวไปได�ท่ี กองช
าง 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานท่ีให บริการการขุดดิน/ถมดิน 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ผู�ใดประสงค6จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตร หรือ มีพ้ืนท่ีปากบ
อดินเกินหนึ่งหม่ืน
ตารางเมตร (6 ไร
 – งาน – 0 ตร.วา) ให�แจ�งต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ินโดยยื่นเอกสารแจ�งข�อมูลดังต
อไปนี้ 
  แผนผังบริเวณท่ีประสงค6จะทําการขุดดิน 
  แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข�างเคียง 
  รายการท่ีกําหนดไว�ในกฎกระทรวงออกตาม มาตรา 6 
  วิธีการขุดดินและการขนดิน 
  ระยะเวลาในการขุดดิน 
  ชื่อผู�ควบคุมงานซ่ึงต�องเปEนผู�มีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
  ท่ีตั้งสํานักงานของผู�แจ�ง 
  ภาระผูกพันต
างๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีส
วนได�เสียเก่ียวกับท่ีดิน เช
น หนังสือมอบอํานาจ , หนังสือ
ยินยอมให�ขุดดิน 
 
การถมดิน 
 
ผู�ใดประสงค6จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว
าระดับท่ีดินต
างเจ�าของท่ีอยู
ข�างเคียงมีพ้ืนท่ีของ
เนินดินไม
เกินสองพันตารางเมตร (1 ไร
- 1 งาน- 0 ตร.วา) ต�องจัดให�มีการระบายน้ําเพียงพอท่ีจะไม
ก
อให�เกิด
ความเดือดร�อนแก
เจ�าของท่ีดินท่ีอยู
ข�างเคียงหรือบุคคลอ่ืน 
การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีเกินสองพันตารางเมตร (1 ไร
 – 1 งาน – 0 ตร.วา) นอกจากจะต�องให�มีการระบายน้ําแล�ว 
ต�องแจ�งการถมดินนั้นต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน (กองช
างองค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ) ซ่ึงเจ�าพนักงานจะ
ออกใบรับแจ�ง เพ่ือเปEนหลักฐานในการรับแจ�งภายใน 7 วัน นับแต
วันท่ีรับแจ�ง และให�ผู�รับแจ�งเริ่มทําการถมดิน
ตามท่ีแจ�งได�ตั้งแต
วันท่ีได�รับใบรับแจ�ง 
 
 
 



กําหนดโทษ 

ต�องระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 ปS หรือปรับไม
เกิน 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
เอกสารประกอบการการขออนุญาต ได�แก
 
  แผนผังบริเวณท่ีประสงค6จะทําการขุดดิน (แผนท่ีโดยสังเขป) 
  แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข�างเคียง 
  รายการท่ีกําหนดตามมาตรา 6 
  วิธีการขุดและถมดิน 
  ระยะเวลาท่ีทําการขุดดิน 
  ชื่อผู�ควบคุมงานซ่ึง (วิศวกร)  
  ท่ีตั้งสํานักงานของผู�แจ�ง (ท่ีอยู
)  
  ภาระผูกพันต
างๆ (เช
น หนังสือยินยอมให�ขุดดิน) 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / สําเนาทะเบียนบ�านผู�ขออนุญาต/ หนังสือมอบอํานาจ(ใน
กรณีทําการแทน) 
 
การถมดิน เอกสารประกอบการขออนุญาต ได แก� 
 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / สําเนาทะเบียนผู�ขออนุญาต / หนังสือมอบอํานาจ (ในกรณี
ทําการแทน) 
  ภาระผูกพันต
างๆ (เช
น หนังสือยินยอมให�ขุดดิน) 
  แผนท่ีโดยสังเขป 
  แผนผังบริเวณถมดิน (แสดงการวางท
อระบายน้ํา) 
 
 กําหนดโทษ 
 
  ต�องระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 ปS หรือปรับไม
เกิน 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานท่ีให บริการ การแจ งก�อสร างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการแจ�งก
อสร�างอาคาร ติดต
อได�ท่ี กองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบล     
บางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  1.  รับการยื่นแจ�ง และ(เจ�าหน�าท่ีรับเรื่อง) (5 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นแจ�งฯ (นายช
าง/วิศวกร) (30 นาที) 
  3.  ตรวจสอบโฉนดท่ีดิน ตรวจสอบสถานท่ีสภาพสาธารณะ ทําแผนผัง บริเวณ แผนท่ีสังเขป 
(1 วัน) 
  4.  ตรวจพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (3 วัน) 
  5.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายกองค6การบริหารส
วนตําบล) (1 วัน) 
  6.  เจ�าพนักงานท�องถ่ินรับทราบและมีหนังสือแจ�งทราบการยื่นแจ�งตามมาตรา 39 ทวิ 
 
ระยะเวลา  

   ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 5 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

  1.  หนังสือแจ�งความประสงค6จะก
อสร�างอาคาร (แบบ อปท.1) จํานวน 5 ชุด 
  2.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบและคํานวณอาคาร (แบบ อปท.5) ของวิศวกรผู�ออกแบบ
และคํานวณโครงสร�างอาคาร 
  3.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของสถาปนิกผู�ออกแบบอาคาร (แบบ อปท.5) 
  4.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรโยธาผู�ควบคุมงานโครงสร�างอาคาร(แบบ 
อปท.๕) 



  5.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของสถาปนิกผู�ควบคุมงาน (แบบ อปท.๕) 
  6.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา   
   สําเนาบัตรประจําประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด 
  7.  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเท
าต�นฉบับทุกหน�า พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุก
หน�า จํานวน ๑ ฉบับ 
      กรณีผู ขออนุญาตไม�ใช�เจ าของท่ีดิน 
  ต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินให�ก
อสร�างอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเช
าท่ีดิน 
  8.  หนังสือมอบอํานาจผู�ขออนุญาต 
  9.  หนังสือมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน 
  10. หนังสือยินยอมชิดเขตท่ีดินต
างเจ�าของมาตรฐานการควบคุมอาคาร 
  11. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคล ผู�รับมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน จํานวน 1 ชุด 
  12. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 5 ชุด 
  13. รายการคํานวณโครงสร�าง พร�อมลงลายมือชื่อ จํานวน 1 ชุด (กรณีเปEนอาคารท่ีมี
ลักษณะขนาด อยู
ในประเภทเปEนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
  14. รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย กรณีอาคารต�องมีระบบบําบัดน้ําเสีย 
  15. ตารางแสดงพ้ืนท่ีอาคารและพ้ืนท่ีเพ่ือคํานวณท่ีจอดรถยนต6 (แบบฟอร6มตาราง) เพ่ือ
ประกอบการเสียค
าธรรมเนียม 
 
  กรณีเป;นอาคารสูง (ตั้งแต� 23 เมตร) หรืออาคารขนาดใหญ�พิเศษ ต องย่ืนแบบและ
เอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

  16. แบบและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๓๓           
(พ.ศ.๒๕๓๕) 
  17. หนังสือรับว
าเปEนผู�ออกแบบของวิศวกรผู�ออกแบบระบบระบายอากาศ (แบบ อปท.๕) 
  18. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของวิศวกรผู�ออกแบบระบบไฟฟYา 
  19. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของวิศวกรผู�ออกแบบระบบปYองกันเพลิงไหม� 
  20. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของวิศวกรผู�ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําท้ิง 
  21. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของวิศวกรผู�ออกแบบระบบประปา 
  22. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของวิศวกรผู�ออกแบบระบบลิฟต6(เฉพาะอาคาร
สูง) 
  23. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมงานระบบระบายอากาศ 
  24. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมงานระบบไฟฟYา 
  25. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมงานระบบปYองกันเพลิงไหม� 
  26. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมงานระบบบําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําท้ิง 



  27. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมงานระบบประปา  
  28. หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมระบบลิฟต6 (เฉพาะอาคารสูง) 
 

งานท่ีให บริการ  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการดัดแปลงอาคาร ติดต
อได�ท่ีกองช
างองค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  1.  รับเรื่องขออนุญาต (เจ�าหน�าท่ีรับคําขอ) (1 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น (30 นาที) 
  3.  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (3 วัน) 
  4.  ตรวจพิจารณาแบบ(นายช
าง/วิศวกร) (7 วัน) 
  5.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (2 วัน) 
  6.  ออก อ.1 และแจ�งผู�ขอ (น.๑) 
  7.  สั่งไม
 อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๒) (เจ�าพนักงานท�องถ่ิน) 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 12 วัน 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

  ใช�เอกสารและหลักฐานเช
นเดียวกันกับการขออนุญาตก
อสร�างอาคาร มาตรา 21 39 ทวิ 
โดยต�องมีเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
  1. ใบอนุญาตก
อสร�างอาคารเดิมท่ีได�รับอนุญาต 
  2.  กรณีต
อเติมเพ่ิมชั้นอาคาร (ถ�าวิศวกรผู�ออกแบบโครงสร�างอาคารมิใช
คนเดิม) ต�องมี
หนังสือรับรองความม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อได� 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
งานท่ีให บริการ การแจ งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการดัดแปลง ในเขตองค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ ต�องยื่นแบบเพ่ือ
ขอรับใบอนุญาตต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน โดยสามารถยื่นได�ท่ี กองช
าง ผู�ใดดัดแปลงอาคารโดยไม
รับใบอนุญาต
จากเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องระวางโทษจําคุกไม
เกิน ๓ เดือน หรือปรับไม
เกินหกหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับเรื่องขออนุญาต (เจ�าหน�าท่ีรับคําขอ) (1 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น (30 นาที) 
  ๓.  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (๕ วัน) 
  ๔.  ตรวจพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (๓ วัน) 
  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๑ วัน) 
  ๖.  ออก อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๑) 
  ๗.  สั่งไม
 อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๒) (เจ�าพนักงานท�องถ่ิน) 
 



ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน ๑๐ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

  ใช�เอกสารและหลักฐานเช
นเดียวกันกับการขออนุญาตก
อสร�างอาคาร มาตรา 21 39 ทวิ 
โดยต�องมีเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
  ๑.  ใบอนุญาตก
อสร�างอาคารเดิมท่ีได�รับอนุญาต 
  2.  กรณีต
อเติมเพ่ิมชั้นอาคาร (ถ�าวิศวกรผู�ออกแบบโครงสร�างอาคารมิใช
คนเดิม) ต�องมี
หนังสือรับรองความม่ันคงของอาคารเดิมจากสถาบันท่ีเชื่อถือได� 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
งานท่ีให บริการ การย่ืนขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการรื้อถอนอาคาร ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับเรื่องขออนุญาต (เจ�าหน�าท่ีรับคําขอ) (5 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น (30 นาที) 
  ๓.  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (2 วัน) 
  ๔.  ตรวจพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (๓ วัน) 
  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๑ วัน) 



  ๖.  ออก อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๑) 
  ๗.  สั่งไม
 อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๒) (เจ�าพนักงานท�องถ่ิน) 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 7 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ   

  ๑.  แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) จํานวน ๕ ชุด 
  2.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด
    
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
งานท่ีให บริการ การแจ งร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 
  
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการรื้อถอนอาคาร ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับการยื่นแจ�ง และเก็บค
าธรรมเนียม (เจ�าหน�าท่ีรับเรื่อง) ตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบ
สถานท่ี (๑ วัน) 
  ๒.  ตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นฯ (นายช
าง/วิศวกร) (ในวันท่ีแจ�ง) 



  ๓.  ตรวจสอบโฉนดท่ีดิน ตรวจสอบสถานท่ีสภาพสาธารณะ ทําแผนผัง บริเวณ แผนท่ีสังเขป 
(๒ วัน) 
  ๔.  ตรวจสอบพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (3 วัน) 
  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๒ วัน) 
  ๖.  เจ�าพนักงานท�องถ่ินรับทราบและมีหนังสือแจ�งผู�ยื่นแจ�งทราบ การยื่นแจ�งตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

  ๑.  หนังสือแจ�งความประสงค6จะรื้อถอนอาคาร (แบบ อปท.๑) จํานวน ๕ ชุด 
  ๒.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล    
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด
  ๓.  สําเนาโฉนดท่ีดินแปลงท่ีต้ังของอาคารท่ีขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า 
พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง จํานวน ๑ ชุด 
  ๔.  หนังสือมอบอํานาจผู�ขออนุญาต 
  ๕.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, 
ผู�รับมอบอํานาจ, เจ�าของท่ีดิน 
  ๖.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบและคํานวณอาคาร (แบบ อปท.๕) ของวิศวกรผู�ออกแบบ
และคํานวณโครงสร�างอาคาร 
  ๗.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของสถาปนิกผู�ออกแบบอาคาร 
  ๘.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรโยธาผู�ควบคุมงานโครงสร�างอาคาร 
  ๙.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของสถาปนิกผู�ควบคุมงาน 
  ๑๐. แผนผัง แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน ๕ ชุด 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 



งานท่ีให บริการ การเคลื่อนย ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ  
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานท่ี/ช�องทางการให บริการ      ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการรื้อถอนอาคาร ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับการยื่นแจ�ง และเก็บค
าธรรมเนียม (เจ�าหน�าท่ีรับเรื่อง) ตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบ
สถานท่ี (๑ วัน) 
  ๒.  ตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นฯ (นายช
าง/วิศวกร) (ในวันท่ีแจ�ง) 
  ๓.  ตรวจสอบโฉนดท่ีดิน ตรวจสอบสถานท่ีสภาพสาธารณะ ทําแผนผัง บริเวณ แผนท่ีสังเขป 
(๒ วัน) 
  ๔.  ตรวจสอบพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (3 วัน) 
  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๒ วัน) 
  ๖.  เจ�าพนักงานท�องถ่ินรับทราบและมีหนังสือแจ�งผู�ยื่นแจ�งทราบ การยื่นแจ�งตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

  ๑.  หนังสือแจ�งความประสงค6จะรื้อถอนอาคาร (แบบ อปท.๑) จํานวน ๕ ชุด 
  2.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ออกแบบและคํานวณอาคาร (แบบ อปท.๕) ของวิศวกรผู�ออกแบบ
และคํานวณโครงสร�างอาคาร  
  3.  หนังสือรับว
าเปEนผู�ออกแบบอาคารของสถาปนิกผู�ออกแบบอาคาร (แบบ อปท.๕) 
  4.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 



           สําเนาบัตรประจําประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล    
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด
  ๓.  สําเนาโฉนดท่ีดินแปลงท่ีต้ังของอาคารท่ีขออนุญาตรื้อถอน ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า 
พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง จํานวน ๑ ชุด 
  ๔.  หนังสือมอบอํานาจผู�ขออนุญาต 
  5.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงานของวิศวกรโยธาผู�ควบคุมงานโครงสร�างอาคาร (แบบ 
อปท.๕) 
  6.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ควบคุมงาน (แบบ อปท.๕) ของสถาปนิกผู�ควบคุมงาน 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 

งานท่ีให บริการ ก า ร ข อ อ นุ ญ า ต ดั ด แ ป ล ง  ห รื อ ใ ช ท่ี จ อ ด ร ถ ท่ี ก ลั บ ร ถ               
และทางเข า – ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา ๓๔ 

 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานท่ี/ช�องทางการให บริการ      ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการขออนุญาตดัดแปลง หรือใช�ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข�า – ออกของ
รถ เพ่ือการอ่ืน ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับเรื่องขออนุญาต (เจ�าหน�าท่ีรับคําขอ) (5 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น (30 นาที) 
  ๓.  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (2 วัน) 
  ๔.  ตรวจพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (๓ วัน) 
  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๑ วัน) 



  ๖.  ออก อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๑) 
  ๗.  สั่งไม
 อ.๑ และแจ�งผู�ขอ (น.๒) (เจ�าพนักงานท�องถ่ิน) 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ   

  ๑.  คําขออนุญาตดัดแปลง หรือใช�ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข�าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน 
(แบบ ข.๑) จํานวน ๕ ชุด 
  2.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด 
  3.  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเท
าต�นฉบับทุกหน�า พร�อมเจ�าของท่ีดิน ลงนามรับรองสําเนาทุกน�า 
จํานวน ๕ ชุด 
  4.  หนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินท่ีให�ใช�เปEนท่ีจอดรถ หรือสําเนาสัญญาเช
าท่ีดิน (กรณีผู�
ขออนุญาตไม
ใช
เจ�าของท่ีดิน) 
  ๕.  หนังสือมอบอํานาจผู�ขออนุญาต (กรณีผู�ขออนุญาตเปEนของท่ีดิน) 
       หนังสือมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีผู�ขออนุญาตไม
ใช
เจ�าของท่ีดิน) 
  ๖.  สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล, ผู�รับมอบ
อํานาจ, เจ�าของท่ีดิน จํานวน ๑ ชุด 
  ๗.  หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู�ออกแบบและคํานวณ (กรณี
เปEนสิ่งท่ีสร�างข้ึนเปEนอาคารเพ่ือใช�เปEนท่ีจอดรถ) 
  ๘.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ประกอบวิชาชีพสถาปBตยกรรมควบคุมของผู�ออกแบบ
สถาปBตยกรรม(กรณีท่ีเปEนสิ่งท่ีสร�างข้ึนเปEนอาคารเพ่ือใช�เปEนท่ีจอดรถ) 
  ๙.  หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู�ควบคุมงาน (แบบ น.๔) 
  ๑๐. หนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกผู�ควบคุมงาน (แบบ น.๔) 
  ๑๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน ๕ ชุด 
  ๑๒. รายการคํานวณโครงสร�าง พร�อมลงลายมือชื่อพร�อมเลขทะเบียนของวิศวกรผู�ออกแบบ
ทุกหน�า จํานวน ๑ ชุด (กรณีท่ีเปEนสิ่งท่ีสร�างข้ึนเปEนอาคารเพ่ือใช�เปEนท่ีจอดรถ) 
  ๑๓. สําเนาใบอนุญาตก
อสร�างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย�ายอาคาร หรือ
เปลี่ยนการใช�อาคาร  
  
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 



งานท่ีให บริการ การออกใบรับรองก�อสร างอาคารตามมาตรา ๓๒  
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการออกใบรับรองการก
อสร�างอาคาร ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วน
ตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  เม่ือผู�ได�รับใบอนุญาต ได�ยื่นคําขอใบรับรองการก
อสร�างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ
เคลื่อนย�ายอาคาร (แบบ ข.๖) ให�ลงทะเบียนเลขรับตามระเบียบงานสารบรรณ 
  2.  ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานให�ครบถ�วน หากไม
ครบถ�วนให�มีหนังสือแจ�งผู�ได�รับ
อนุญาตและดําเนินการแก�ไขเอกสารให�ถูกต�องครบถ�วน 
  ๓.  ตรวจสอบการดําเนินการของอาคาร โดยอาคารต�องดําเนินการแล�วเสร็จและถูกต�องตาม
แบบท่ีได�รับอนุญาต 
  ๔.  หากอาคารเดิมยังไม
แล�วเสร็จ หรือดําเนินการผิดไปจากแบบท่ีได�รับอนุญาต ให�พิจารณา
ไม
ออกใบรับรอง ส
วนกรณีท่ีดําเนินการผิดไปจากแบบท่ีได�รับอนุญาต ให�ดําเนินการเช
นเดียวกันกับ กรณี
อาคารท่ีก
อสร�าง ดัดแปลง ผิดไปจากแบบท่ีได�รับอนุญาต 
  ๕.  กรณีอาคารดําเนินการแล�วเสร็จและถูกต�อง ให�สรุปเสนอออใบรับรองให�โดยเสนอ
ตามลําดับชั้นเพ่ือเสนอเจ�าพนักงานท�องถ่ินลงนามในใบรับรองการก
อสร�างอาคาร ดัดแปลงอาคารแล�ว ให�มี
หนังสือแจ�งผู�ได�รับอนุญาตตามแบบ น.๑ 
  ๖.  เม่ือเจ�าพนักงานท�องถ่ินลงนามในใบรับรองการก
อสร�างอาคาร ดัดแปลงอาคารแล�ว ให�มี
หนังสือแจ�งผู�ได�รับอนุญาตตามแบบ น.๑ 
  ๗.  ระยะเวลานับจากวันท่ียื่นคําขอใบรับรอง (แบบ ข.๖) จนถึงวันท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินลง
นามในใบรับรอง(แบบ อ.๕) ต�องไม
เกิน ๒๐ วัน หากเกินระยะเวลาท่ีกําหนด เจ�าของอาคาร หรือผู�ครอบครอง
อาคารสามารถเข�าใช�อาคารได�ทันที 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 20 วัน 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ   

  ๑.  แบบคําขอใบรับรองการก
อสร�างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย�ายอาคาร (แบบ ข.
๖) จํานวน ๑ ชุด 
  2.  สําเนาใบอนุญาตก
อสร�างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร (แบบ อ.๑) หรือ สําเนาใบอนุญาต
เคลื่อนย�ายอาคาร (แบบ อ.๒) แล�วแต
กรณี จํานวน ๑ ชุด 
  3.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด 
  4.  หนังสือรับรองของผู�ควบคุมงานตามใบอนุญาต ซ่ึงรับรองว
าได�ควบคุมงานก
อสร�างหรือ
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย�ายอาคาร เปEนไปโดยถูกต�องตามท่ีได�รับอนุญาต จํานวน ๑ ชุด 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 

งานท่ีให บริการ การขออนุญาตเปลี่ยนการใช อาคาร ตามมาตรา ๓๓ 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการรื้อถอนอาคาร ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับเรื่องขออนุญาต (เจ�าหน�าท่ีรับคําขอ) (5 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น (30 นาที) 
  ๓.  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (2 วัน) 
  ๔.  ตรวจพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (๓ วัน) 



  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๑ วัน) 
  ๖.  ออก อ.5 และแจ�งผู�ขอ (น.๑) 
  ๗.  สั่งไม
 อ.5 และแจ�งผู�ขอ (น.๒) (เจ�าพนักงานท�องถ่ิน) 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ   

  ๑.  แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร (แบบ ข.๓) จํานวน ๕ ชุด 
  2.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต จํานวน ๑ ชุด 
       กรณีผู�ขออนุญาตเปEนนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) พร�อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล จํานวน ๑ ชุด  
  3.  หนังสือแสดงความยินจอมของเจ�าของอาคาร (กรณีท่ีผู�ครอบครองเปEนผู�ขออนุญาต) 
  ๔.  สําเนาใบรับรอง หรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาต
เปลี่ยนการใช� ได�รับใบรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคารมาแล�ว) 
  ๕.  สําเนาใบอนุญาตก
อสร�างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร 
  ๖.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน ๕ ชุด 
  ๗.  รายการคํานวณใช�อาคารนี้ ทําให�การเปลี่ยนแปลงน้ําหนัก บรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึน
กว
าท่ีไดรับอนุญาตไว�เดิม) 
  ๘.  หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู�ออกแบบ และคํานวณ
โครงสร�างอาคาร  
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 
 



งานท่ีให บริการ การย่ืนขออนุญาตเคลื่อนย ายอาคาร ตามมาตรา 2๑ 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการเคลื่อนย�ายอาคาร ติดต
อได� ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบล       
บางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  รับเรื่องขออนุญาต (เจ�าหน�าท่ีรับคําขอ) (5 นาที) 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น (30 นาที) 
  ๓.  สถานท่ีตรวจสอบผังเมือง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ (2 วัน) 
  ๔.  ตรวจพิจารณาแบบ (นายช
าง/วิศวกร) (๓ วัน) 
  ๕.  เจ�าพนักงานท�องถ่ิน (นายก อบต.) (๑ วัน) 
  ๖.  ออก อ.2 และแจ�งผู�ขอ (น.๑) 
  ๗.  สั่งไม
 อ.2 และแจ�งผู�ขอ (น.๒) (เจ�าพนักงานท�องถ่ิน) 
 
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 7 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ   

  ๑.  แบบคําขอเคลื่อนย�ายอาคาร (แบบ ข.2) จํานวน ๕ ชุด 
  2.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
 
 



       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) จํานวน ๑ ชุด 
  3.  สําเนาโฉนดท่ีดินขนาดเท
าต�นฉบับทุกหน�า พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุก
หน�า จํานวน ๑ ชุด 
       กรณีผู ขออนุญาตไม�ใช�เจ าของท่ีดิน 
           ต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินให�ก
อสร�างอาคารในท่ีดิน หรือสําเนาสัญญาเช
า
ท่ีดิน 
  4.  หนังสือมอบอํานาจผู�ขออนุญาต 
  ๕.  หนังสือมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีผู�ขออนุญาตไม
ใช
เจ�าของท่ีดิน) 
  ๖.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคล, ผู�รับมอบอํานาจ เจ�าของท่ีดิน จํานวน ๑ ชุด 
  ๗.  หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของผู�ออกแบบและคํานวณโครงสร�าง
อาคาร 
  ๘.  หนังสือรับรองว
าเปEนผู�ประกอบวิชาชีพสถาปBตยกรรมควบคุมของผู�ออกแบบ
สถาปBตยกรรม 
  ๙.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน ๕ ชุด 
  ๑๐. รายการคํานวณโครงสร�าง พร�อมลงลายมือชื่อ จํานวน ๑ ชุด 
  ๑๑. รายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสีย กรณีอาคารต�องมีระบบบําบัดน้ําเสีย 
  ๑๒. หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน (แบบ น.๔) (กรณีท่ีเปEนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
  ๑๓.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน (แบบ น.๔) (กรณีท่ีเปEนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู
ในประเภทวิชาชีพสถาปBตยกรรมควบคุม) 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานท่ีให บริการ การอนุญาตเปลี่ยนผู ควบคุมงาน  
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการขออนุญาตเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วน
ตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  เม่ือผู�ได�รับอนุญาตได�มีหนังสือแจ�งขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงานตาม (แบบ น.๕, น.๗ และ น.
๘) ถึงองค6กรปกครองส
วนท�องถ่ิน ให�ตรวจสอบเอกสรและหลักฐานให�ครบถ�วน 
  2.  ตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตว
าดําเนินการถึงข้ันตอนใด พร�อมรายงานผล 
หากมีการกระทําความผิดไปจากแบบท่ีได�อนุญาต ให�แยกเรื่องดําเนินการ เช
นเดียวกันกับกรณีอาคารท่ีก
อสร�าง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย�ายอาคารผิดไปจากแบบท่ีได�รับอนุญาต 
  ๓.  สรุปหนังสือผ
านผู�บังคับบัญชาตามลําดับชั้นเพ่ือนําเสนอเจ�าพนักงานท�องถ่ิน รับทราบ
การขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน 
  ๔.  เม่ือเจ�าพนักงานท�องถ่ินรับทราบแล�ว ต�องมีหนังสือแจ�งผู�ได�รับอนุญาต 
  ๕.  กรณีผู�ควบคุมงานคนเดิมได�แจ�งบอกเลิกการเปEนผู�ควบคุมงานไว� และอาคารได�หยุดการ
ดําเนินการ ต
อมาผู�ได�รับอนุญาตมีหนังสือแจ�งผู�ควบคุมงานคนใหม
 ให�มีหนังสือแจ�งให�ดําเนินการต
อไป 
   
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 15 วัน 

 

 

 

 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ 

           กรณีผู�ได�รับใบอนุญาตบอกเลิกผู�ควบคุมงานคนเดิมและแจ�งชื่อผู�ควบคุมงานคนใหม

   

1. หนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงานของผู�ได�รับใบอนุญาต ตามมาตรา ๓๐ วรรคหนึ่ง  
(แบบ น.๕) 

2.  สําเนาหนังสือของผู�ได�รับอนุญาตท่ีได�แจ�งให�ผู�ควบคุมงานคนเดิมทราบว
าได�บอกเลิก มิให�
เปEนผู�ควบคุมงานแล�ว พร�อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู�ควบคุมงานคนเดิม 

3.  หนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงานพร�อมกับการส
งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของ
ผู�ควบคุมงานคนใหม
ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบ น.๗) 

๔.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม
 ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบ น.๘) 
๕.  สําเนาใบอนุญาต 

  6.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) พร�อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 
กรณีผู ควบคุมงานคนเดิมได แจ งบอกเลิกการเป;นผู ควบคุมงานไว แล ว และท่ีได รับอนุญาตประสงค�จะแจ ง
ช่ือผู ควบคุมงานคนใหม�ให เจ าพนักงานท องถ่ินทราบ 
  ๑.  หนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงาน พร�อมกับการส
งมอบหนังสือแสดงความยินยอม
ของผู�ควบคุมงานคนใหม
 ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบ น.๗) 
  ๒.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม
 ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบ น.๘) 
  ๓.  สําเนาใบอนุญาต 
  ๔.  กรณีผู ขออนุญาตเป;นบุคคลธรรมดา 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู ขออนุญาตเป;นนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) พร�อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 



งานท่ีให บริการ การขอต�อใบอนุญาต 
 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ขอบเขตการให บริการ 
 
สถานที่/ช�องทางการให บริการ     ระยะเวลาเป&ดให บริการ 
กองช
าง        วันจันทร6  ถึง  วันศุกร6 
โทรศัพท6 077-300097 ต
อ 13     (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร        -       ต้ังแต
เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 
        13.00 – 16.30 น. 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

  ประชาชนท่ีต�องการขอต
อใบอนุญาต ติดต
อได�ท่ีกองช
าง องค6การบริหารส
วนตําบลบางมะเด่ือ 
 
ข้ันตอนและระยะการให บริการ 

  ๑.  เม่ือผู�ได�รับอนุญาตได�ยื่นคําขอต
ออนุญาตตาม (แบบ ข.๕) มายังองค6การบริหารส
วน
ตําบล ให�ลงทะเบียนเลขรับตามระเบียบสารบรรณ โดยต�องยื่นคําขอต
ออายุก
อนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ 
  2.  ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต�น  
  ๓.  ตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตว
าดําเนินการถึงข้ันตอนใด พร�อมรายงานผล 
หากมีการกระทําท่ีผิดไปจากแบบท่ีได�รับอนุญาตให�แยกเรื่องดําเนินการ 
  ๔.  พิจารณาตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๕๗ (พ.ศ.๒๕๔๔) 
  ๕.  สรุปเสนอต
ออนุญาตใบอนุญาตตามลําดับข้ัน เพ่ือนําเสนอเจ�าพนักงานท�องถ่ินอนุญาตให�
ต
ออายุใบอนุญาตและลงนามในใบอนุญาต 
  ๖.  เม่ือเจ�าพนักงานท�องถ่ินอนุญาต ต�องมีหนังสือแจ�งผู�ได�รับอนุญาตทราบตาม (แบบ น.๑) 
   
ระยะเวลา 

  ข้ันตอนการขออนุญาตฯ ไม
เกิน 5 วัน 

 

 

 

 

 

 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีสําคัญ           

1.  แบบคําร�องขอต
ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.๕) 
2.  กรณีผู�ขออนุญาตเปEนบุคคลธรรมดา 

           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ�านของผู�ขออนุญาต 
       กรณีผู�ขออนุญาตเปEนนิติบุคคล 
           สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ท่ีออกให�ไม
เกิน ๖ เดือน) พร�อมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
  3.  สําเนาใบอนุญาตเดิม หรือใบแจ�งความประสงค6จะก
อสร�างฯ พร�อมรับรองสําเนาทุกหน�า 
จํานวน ๑ ฉบับ 
  4.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน ตามมาตรา ๒๙ (แบบ น.๔) ของวิศวกรผู�
ควบคุมงาน 
  ๕.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน ตามมาตรา ๒๙ (แบบ น.๔) ของสถาปนิกผู�
ควบคุมงาน 
  
  หมายเหตุ วิศวกรและสถาปนิกผู�ควบคุมงานท่ีระบุไว�ในใบอนุญาต หรือเปEนผู�ควบคุมงานคน
ใหม
ท่ีได�แจ�งขอเปลี่ยนตัวผู�ควบคุมงานแล�ว 
  ๖.  กรณีเปEนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษ ต�องมีหนังสือแสดงความยินยอม ตาม
มาตรา ๒๙ (แบบ น.๔) ของวิศวกรผู�ควบคุมงานระบบ (ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๓๓ พ.ศ.๒๕๓๕) 
 
ค�าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

  ไม
มีค
าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


